GOBERNACION DEL X DEPARTAMENTO ALTO PARANA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Determinacién Productos, Clientes y/o Grupos de Interés— Proceso/Subproceso

N°: 47.7.1

(1) MACROPROCESO: GESTION DE DOCUMENTOS CODIGO: G.D

(2) PROCESO: Recepcion y Clasificacion de documentos ingresados. CODIGO: G.D 1

(3) SUBPROCESO Recegclén de documentos asngnacuén del numero de Expediente. CODIGO G D n

e ) INgUIMOs: I __(5)Caracteristicas dellnsumo ______I___________ (6) Proveedores

Expediente del Usuario.

* Contener el minimo de Informacién.

* Comprensible.

El Recurrente.

* Claro y conciso.

Libro de Actas.

* Contener la informacion recepcionada.

* Contener registro de los expedientes.

Mesa de Entrada.

Teléfono; Contacto con el Usuario.

* Fluidez de la Comunicacién.

Ciudadania en general

-

Representante
del Equipo MECIP

Coord@gr
Equipo MECIP

entante dela
Marf“s“a putoridad
MECIP




(1) MACROPROCESO: GESTION DE DOCUMENTOS CODIGO: G.D

(2) PROCESO: Distribucién de Documentos. CODIGO: G.D-2
(3) SUBPROCESO: Registro de documentos, expedientes de la mesa de entreda en el libro de CODIGO: G.D-2/1

actas.

. (@nsumos ~__ | .~ (5)Caracterfsticasdelinsumo______| (6] Proveedores________

* Contener el minimo de Informacion
Libro de Registro de Expedientes. * Comprensible Mesa de Entrada
* Claro y conciso

* Contener la informacion recepcionada
Expedientes Confromados. * Contener registro de los expedientes Aucxiliar de Secretaria
* Contiene Derivado

* Claro y conciso
Resumen de Registros. * Ordenado por orden Auxiliar de Secretaria
* Recepcion Firmada

-z
P Sen‘;a%
el Eq; 0 Maggp '&‘qf erfante e 'a

‘ma Autoridad
MECIP “




(1) MACROPROCESO: GESTION DE DOCUMENTOS

CODIGO: G.D

(2) PROCESO: Produccién de Documentos oficiales del Gobierno Departamental. CODIGO: G.D-3
(3) SUBPROCESO: Recepcion de documentos internos CODIGO G.D-31
T (4)Insumos____ . . (5)Caracteristicas.dellnsumo______| ____(6) Proveedores

. * Fecha de Recepcion
Sello de recepcion.

* Claro y conciso

Secretarias

* Contener la informacion recepcionada

Informacion contenida en los pedidos.

* Claro y conciso Secretarias
* Informacion Precisa
* Firmado y Registrado
Docuemnto Elaborado. * Ordenado por orden Gabinete

* Derivado a un sector

hf\ PR | ]
Elaborado por: Fabian Fernandez- RepresentanteEquipo Mecip U (8] ) Fecha:
Revisado por:  Gabriela Gonzalez - Coordinacion Mecip WECTP Fecha:
Aprobado por:  José Ayala Cambra - Representante de la Maxima Autoridad { Coorfinador CCl Fecha:
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GOBERNACION DEL X DEPARTAMENTO ALTO PARANA g

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ES
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR

N°: 47.8.1

TRATEGICO
PROCESOS

FORMATO: Determinacién Productos, Clientes y/o Grupos de Interés— Proceso/Subproceso

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACC

ION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia a Aduitos mayores

CODIGO: G.A.S-1

el Este UPE

CODIGO G.A.S-111

13) SUBPRQCESO Umvetsidad Privada d

R B

(4)insumos.__ - |

__{5):Caracteristicas.delinsumo.~_ |

; _i(6).Proveedores _

Especialistas

Fisioterapia

Gobernacion Alto Parana

Equipamiento

Adecuado

Gobernacion Alto Parana

(1) MACROPROCESQ: GESTION DE ACC

ION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

{2) PROCESO: Asistencia a Adultos may

ores

cODIGO: G.A.S-1

CODIGO _G.A.S-1/2

{4y InSumos __

(3) SUBPROCESO Fundacién Vislén _ _
5 . . |..__(5).Caracteristicas del Insumo: .-

~ (6)Proveedores, .

Especialistas

Oftalmélogos

Gobernacién Alto Parana

Equipamiento

Adecuado

Gobernacion Alto Parana

Regéesemante

del Equipo MECIP

EquipoMECIP




(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

{2) PROCESO: Asistencia a Adultos mayores

CODIGO: G.A.S-1

(3) SUBPROCESO Entrega de cestas bésicas

» CODIGO G.AS-13

" (@)lnsumos | (5) Caracteristicas.del lnsumo _

~(6).Proveedores

Cestas basicas

Completa

Gobernacion Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia y Proteccién a Indigenas

CODIGO: G.A.S-2

(3) SUBPROCESO Derivar Ios casos de denuncias a las instituciones

CODIGO . G.A.S-21

—_(4) Insumos. _ o _(6) Caracteristicas del.Insumo, _i(6):Proveedores .
Especialistas Profesionales de Derechos Gobernacion Alto Parana
Expedientes Acompafamiento Gobernacién Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia y Proteccion a Indigenas

CODIGO: G.A.S-2

CODIGO G A.S-2/2

(3) SUBPROCESO Entrega de Aportes Econémicos

~(6).Caracteristicas del.Insumo. .

__{(6):Proveedores:

Fondo monetario

Suficiente

Gobernacién Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL.

CODIGO: G.A.S

{2) PROCESO: Asistencia y Proteccion a Indigenas.

CODIGO: G.A.S-2

(3) SUBPROCESO: Acompafiamiento a traslados.

CODIGO: G.A.S-2/3

Cocrdipador

Equipo iy
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-{4)Insumos: . .

__(5).Caracteristicas:del Insumo

Transporte

Comodo

Buen funcionamiento

Gobernacidén Alto Parana

{1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistenciay Protecci6n a Indigenas

CODIGO: G.A.S-2

(3) SUBPROCESO Entrega de cestas basicas y medicamentos

CODIGO G.A.S-2/4

T {A)lneumos.____ | (5):Caracteristicas:delinsumo____| _(6) Proveedores
Cestas Basicas Completa Gobernacion Alto Parana
Medicamentos Confiable Gobernacion Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia y Proteccién a Indigenas

CODIGO: G.A.S-2

(3) SUBPROCESO Facllltar el accesoa servuclos publlcos

- {4)Insumos __

CODIGO G.A.S-2/5

) - {8)Provéedores .

Asistencia Medica

Profesionales en Medicina

Gobernacion Alto Parana

Asistencia Juridica

Profesionales en Derecho

Gobernacion Alto Parana

Identificacion

Claras

Gobernacion Alto Parana

4 ,,.:._HKU Ue la

. {6)Proveedores - - . " . :




(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Proteccion y Asistencia de la Nifiez y Adolescencia

CODIGO: G.A.S-3

(3) SUBPROCESQO: Encaminar a las instancias pertinentes las denuncias

CODIGO: G.A.S-3M

referente a cualq uier tipo de vulneraclén de derechos de NNA

R " (4)Instimos

(5) Caracteristicas del Insumo | .

_{6)Proveedores - -

Especialistas

Profesionales de Derechos

Expedientes

Acompafiamiento

Gobernacion Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Proteccién y Asistencia de la Nifiez y Adolescencia

CODIGO: G.A.8-3

(3) SUBPROCESO Entrega de Aportes Econémicos

. F'r

o {4)Insumos.

~(5).Caracteristicas del Insumo._

cODIGO G AS-3/2
' . H6): ‘Proveedores

Fondo monetario

Suficiente

Gobernacién Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Proteccion y Asistencia de la Nifiez y Adolescencia

CODIGO: G.A.S-3

13) SUBPROCESO Campaﬂa de COnclencnaclon charla de capacitacion

C_ODIGO G A.S-313

~{4)yInsumos | {(5)Caracteristicas del Insumo,__ " (6):Proveedores.
Salon Auditorio Comodo Gobernacion Alto Parana
Oradores Capacitados Gobernacion Alto Parana

s




(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACC

ION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia a Personas con discapacidad

CODIGO: G.A.S-4

(3) SUBPROCESO : Derivar los casos de denuncnas a las Instituciones

CODIGO G A.S-4/1

T aylnsumos. __(5) Caracteristicas delinsumo. __ | - - . (6)Proveedores
Especialistas Profesionales de Derechos
Gobernacion Alto Parana
Expedientes Acompariamiento

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACC

ION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia a Personas co

n discapacidad

CODIGO: G.A.S4

trabajan por las PcD

(3) SUBPROCESO: Entrega de Aportes Econémicos a Organizaciones que

CODIGO: G.A.S-4/2

—{4) Ine ylasumos. |

__{(b):Caractéristicas del Insumo:

___{(6)Proveedores.

Fondo monetario

Suficiente

Gobernacion Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACC

ION SOCIAL

cODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia a Personas co

n discapacidad

CODIGO: G.A.S-4

CODIGO G.A.S-4/3

(3) SUBPROCESO Entrega de snllas de ruedas, muletas y bastones

L _(5):Caracteristicas del.lnsumo.. | ... {6)iProveedores
Prétesis Adecuada
Sillas de Rueda Seguro
Gobernacién Alto Parana

Muletas Resistentes

Batones Antideslizante

=z L//y '
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(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACC

ION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistenciay Proteccion a Mujeres.

CODIGO: G.A.S-5

(3) SUBPROCESO: Derivar los casos de denuncias a las Instituciones

correspondlentes

cODIGO: G.A.S-5/1

____(4)lnsumes ____

~(5) Caracteristicas delinsumo____|________(6)Proveedores . _

Especialistas

Profesionales de Derechos

Expedientes

Acompafniamiento

Gobernacion Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACC

ION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistenciay Proteccién a Mujeres.

CODIGO: G.A.S-5

13) SUBPROCESO Campaﬂas de Conclenciaclon contra todo tipo de violencua

CODIGO G A.S-512

_(5) Caracteristicas:del Insumo. _ ~ - {6)Proveedores.
Salén Auditorio Cbémodo Gobernacion Alto Parana
Oradores Capacitados Gobernacion Alto Parana

Ao

Representame

del Equipo MECIP




(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia y Proteccion a Mujeres.

CODIGO: G.A.8-5

(3) SUBPROCESO Campaiia de Concienciacién contra el Cancer de Mama.

CODIGO G.A.8-5/3

(4 insumos____ -~ - | ‘(5)Caracteristicasdellnsumo.___ | - (6)Proveedores. _ -
Salon Auditorio Comodo Gabernacion Alto Parana
Oradores Capacitados Gobernacion Alto Parana

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ACCION SOCIAL

CODIGO: G.A.S

(2) PROCESO: Asistencia y Proteccién a Mujeres.

CODIGO: G.A.S-5

CODIGO G.A.S-5/4

(3) SUBPROCESO Entrega de Aportes Econémlcos a Mujeres Vulnerables.

_ {@)lnsumos__ iCaracteristicas.del Insumo. -

_{6)Proveadores:

Servicios oportunos a las mujeres en

Aportes Econmicos situacion de vulnerabilidad

Gobernacion Alto Parana

Elaborado por. _Fabian Femandez- RepresentanteEquipo Mecip UU' oif CLiOl' Fecha:
Revisado por:  Gabriela Gonzalez - Coordinacion Mecip &= M CGHR Fecha:
Aprobado por: José Ayala Cambra - Representante de la Maxima A{if6fidad -'Coofdinador CCI [Fecha:
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GOBERNACION DEL X DEPARTAMENTO ALTO PARANA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Determinacién Productos, Clientes y/o Grupos de Interés— Proceso/Subproceso

N°: 47.11.1
(1) MACROPROCESO: GESTION DE INTERIOR CODIGO: G.|
(2) PROCESO: Implementacion de_métodos y estrategias para el cumplimiento de los planes y programas. CODIGO: G.I-1
53) SUBPROCESO Proceso de elaboraclon de metodos x estrateglas CODIGO G -11
o T SHd)insumos. o - - _(5) Caracterigticas dellnsumo______ [ _(6);Proveedores._
* Buena llumlnaclon
Sala de Reunion. * Ambiente climatizado. Secretaria, hacienda y protocolo.
* Internet.
Lo . * Precisa.
Documentacion; Acta, Notas, invitaciones y registro o 7 Escrita Secretaria. hacienda
planilla de firmas. - c ! ’
* Corto.
Reptésentante Coortdir brecentaiite dola
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(1) MACROPROCESO: GESTION DE INTERIOR CODIGO: G.I

(2) PROCESQ: Plan Estratégico de Seguridad Departamental. CODIGO: G.I-2

(3) SUBPROCESO Implementacion de metodos CODIGO G.I-2/1

Coato o o i(4)yinsumes oo Fﬁ_ ... _(5)Caracterigticas del.lnsumo; _ _(8)Proveedores __
Escrito.

Documentos. * Breve. Secretaria General.
* Preciso.
* Cantidad necesaria.

Provision de mobiliarios. * Resistente. Protocolo.
* Seguro.
* Libro.

Materiales didacto utiteria. * Carpeta. Hacienda.
* Tecnologia.

(1) MACROPROCESO: GESTION DE INTERIOR

CODIGO: G.|

{2) PROCESO: Prevencién y Educacién en diferentes instituciones educativas.

CODIGO: G.I-3

3 SUBPROCESO Fiscalizacion del cum Ilmiento de metodos estrate ias.

7t

“(4)Insumos.

pODlGo G.I-3/1

~_{(5) Caracteristicas del Insumo:_

Salon de eventos.

* Amblente aéradable

b _{8)Proveedores: .

* Climatizado.

* Servicios de coffee break.

Protocolo.

* Comodo, necesario para cada evento.

Documentos, Nota de invitacion, folleteria.

* Escrita.

* Breve.

* Preciso.

* Servicios correo electronico.

Secretaria General.

Equipos de audio.

* Moderno. .

* Potente.

* Bueno.

Protocolo.

2.7
Re esentan/izéy
del Equipo MEC! .
quipo MECIP Equip

Coord




(1) MACROPROCESO: GESTION DE INTERIOR CODIGO: G.I
(2) PROCESO: Coordinar con autoridades de la sociedad como comisiones vecinales y seguridad. CODIGO: G.I-4
(3) SUB_!’BOCESO Velar por la transparencla y hgnestldad de la gente de seguridad ciudadana. CODIGO: G.1-4/1

i(4).Insumos.__

_(S)Caracteristicasidelinsumo. .| . (6)Proveedores. .

Sala de Reuniones.

* Escntono

* Sillas.

* Equipo de sonido.

Protocolo.

* Buena iluminacion.

Equipo Informatico.

* Computadoras.

* Impresoras.

Hacienda.

* Hoja tamafio oficio.

Documentaciones, encuesta, Actas.

* Datos.

* Planilla.

* Carpeta.

* Boligrafo.

Hacienda.

* GEOS referenciados.

* Mapas.

Elaborado por:  Fabian Femandez- RepresentanteEquipo Mecip C

ordinador

Fecha:

Revisado por:

Gabriela Gonzalez - Coordinacion Mecip

E& P

Aprobado por: José Ayala Cambra - Representante de la Méxima Autoridad -

Fecha:

inador CCI

Fecha:
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GOBERNACION DEL X DEPARTAMENTO ALTO PARANA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVQ DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Determinacion Productos, Clientes y/o Grupos de Interés— Proceso/Subproceso
N°: 47.14
(1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES COf_)IGO: GOC
{2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataciones CODIGO: GOC-1
(3) SUBPROCESO: Recepcién de los documentos, atencién a las personas que se encuentran ligados a los procesos
licltatorios o de Intorés. CODIG GoC-11__
C s {4)ilnsumos’. e T . (B)iCaracteristicas delInsumo. o e i (e)iProveedores.
"Para Gasto de Servicios: Funebre, Hotelerla,
Llamado de Adquisicién de Bienes y Servicios %ﬂ_nl@_@es.etc. PUb"?'dad‘ ete. De acuerdo al monto Institucién
Para Gasto de Invercion:
Empedrados Escuela, Tinglados, Asfalto, etc. De acuerdo al monto _
{1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES COIﬂGO: GOC
(2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataciones CODIGO: GOC-1
!3! SUBPROCESO E[ecuc 6n de la administraclén en sus respectlvas areas CODIGO: GOC-1/2
L _(4yinsumos: .~ . ...} . _(b) Caracteristicasdellngumo -~ 1 = {6)Proveedores
'Planear
*Organizar
“Direcciénar
Administracion. *Coordinar Caoordinacién de U.0.C.
*Controlar
*Evaluar
*Ejecutar
R | ls 10?9 Sd,.‘lt.:‘n"“‘ (}b ‘a
e esentante M G Maxima Autoridad
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(1) MACROPRGCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES

CODIGO: GOC

{2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataciones

CODIGO: GOC-1

(3) SUBPROCESO Elaborar el Programa Anual dg Contyagaclones de cada Ejerciclo Fiscal

CODIGO' GOC-113

@) lnsumos .

k oo (B)Caracteristicas def lisumo: - ) __{8) Proveedores

Expediente del llamado

Pedudo del Area Afectada

Programa Anual de Contratacion (Pac)

Codigo de Disponibilidaad Presupuestaria (CDP)

Pliego de Base yCondiciones (PBC)

Resolucion de Aprobacion de PBC

Carta de invitacion

Reporte de! llamado

Gobernacion del Alto Parana

Acta de Apertura

Direccion Nacional de Contrataciones

Informe de Evaluacion

Publicas.

Resolucion de la Adjudicacion

Publicar la Adjudicacion en el Portal de la DNCP

Notificacion

Contrato

Codigo de Contratacion

{1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES

CODIGO: GOC

{2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataciones

CODIGO: GOC-1

N _i{4)iinsumos. _

53! SUBPROCESO Imglementar las regulaclones sobm organlzaclones x funclonamiento que emita la UCNT

" "-Elaborar chtamén

6):Caracteristicas del:insumo.

et

CODIGO GOC-1/4
.. (B)iProvéadores

Implementar regulaciones. * Elaborar_Pliego de bases y condiciones Coordinacion de U.0.C.
* Tramitar el llamado
{1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES CODIGO: GOC

{2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataciones

CODIGO: GOC-1

(3) SUBPROCESO: Procesar los pedidos de adquisicién y locacién de todo tipo de bienes, Ia contratacidn de servicios en
general Ios de consultoria y do obras y satvicios relaclonados con las mlsmas

cODIGO: GOC-1/

__{4)Insumos . T c-icit

~{6):Caracteristicas délilngumo. -

Pedido de las Areas Afectadas

| (8)Proveedores__

* Para Gééto de Servicios:
Funebre, Hoteleria, Ceremoniales, etc. Publicidad, efc.

* Para Gasto de Invercion:

Empedrados, Escuela, Tinglados, Asfalto, etc.

Proveedores del Estado adjudicados
segun los diferentes llamados

W om S oty
epresentame S I _ante 88
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(1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES

CODIGO: GOC

{2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataciones CODIGO: GOC-1
(3) SUBPROCESO: Elaborar las documentactones necesarias para la aprobacién de Pliegos de Bases. CODIGO: GOC-1/5
’ _(@lnsumos | __(5).Caracteristicasdel Ingunio 1 .. (6)yProveedores.. . .

lnstruoclones Claras y Concisas

Informacion, Objetivo, Planeamiento. R:ta(l)iss i:smprescmdlbles Coordinacién de U.0.C.
Seleccion _

{1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES CODIGO: GOC

{2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataclones CODIGO: GOC-1

(3) SUBPROCESO Gesuonar la fotmallzaclon do Ios COntratos

"La |dent|<i_éd de las partes

.Caractéristicasdelilngumo. .. . .|~

coblso GOC-1/6
[ ______{(6)Proveedores

*Objeto del Contrato

Gestion y Formalizacion - - - Coordinacién de U.O.C.
La fecha que comienza la relacion Laboral
* Duracion y Tiempo del Contrato, etc. _
{1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES CODIGO: GOC

{2) PROCESO: Unidad Opaerativa de Contrataclones

CODIGO: GOC1

(3) SUBPROCESO Gestlonar la formallzaclon de Ias adondas sl las hubiere.

CODIGO GOC-7

cop S

T L (dyinsumos . .

- }{6).Caracteristicas. del:lnsumo_. .

(G)S”Proveedoresﬁ

gregar informaciones

Para el Pliego Base y Condiciones , contratos etc. {*Corregir informacones Coordinacién de U.0.C.
*Desarrollar o ampliar los contenidos ya presentados
(1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES CODIGO: GOC

{2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataciones

CODIGO: GOC-1

(3) SUBPROCESO: Roallzar actas de Aperturas de Ofottas

o (A)insumos.

Para el registro de quienes son los oferentes o
participantes,Verificacién,Analizar Ofertas.

V 'Venﬁcaaén prelumlnar cuantitativo de las ofertas

- {B).Caracteristicas: dellnsumo.

CODIGO: GOC-178

__(6):Proveedores -~ -

* Registrar quienes son los oferentes

*Rechazar las ofertas de llagadas tardias etc.

Coordinaciéon de U.O.C.

—erEQlipo MEC P

rdinador




(1) MACROPROCESO: GESTION OPERATIVA DE CONTRATACIONES CODIGO: GOC

(2) PROCESO: Unidad Operativa de Contrataciones CODIGO: GOC-1

(3) SUBPROCESO Calificacion de Ias propuestas de los oferentes CODIGO: GOC-1/9
. {(A)ylasumos______ |- (6] Caracteristicas dellnsumo___ . o (6).Proveedores:

'Venf cacion del Cumplimiento del plan de Estudio

Calificar,Evaluar,Dictaminar

*Calificacién con absoluta dependencia de criterios

*Evaluacion y Emision del Dictamen

*Analiza informes economicos, tecnicos etc.

Coordinacion de U.0.C., Comote de
Evaluacién

o

FUOI

Elaborado por: Fabian Femandez- RepresentanteEquipo Mecip Fecha:
Revisado por:  Gabriela Gonzélez - Coordinacion Mecip Eoit =CiP Fecha:
Aprobado por:  José Ayala Cambra - Representante de la Maxima Autoridad - Coordinador CCI | Fecha:

.
Representante
del Equipo MECIP




GOBERNACION DEL X DEPARTAMENTO ALTO PARANA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Determinacion Productos, Clientes y/o Grupos de Interés— Proceso/Subproceso

oo T {(4)insumos: R

i __'__ .,v.'.-..__ -

N.°%: 47.21.1

(1) MACROPROCESO: GESTION DE DEPORTE CODIGO: G.D

(2) PROCESO: Asistencia deportiva a instituciones educativas carenciadas. CODIGO: G.D-1
(3} SUBPROCESO: Entrega de Klt Deportlvos CODIGO: G.D-1/1

L ._(B)Caracteristicas.dél Insuind:

| _{(6)Proveedores____

Solicitud de Pedido

Recopilar datos. Informar cantidad a proveer.

Materiales Deportivos

Distintas disciplinas deportivas

Secretaria de Deportes

(1) MACROPROCESO: GESTION DE DEPORTE CODIGO: G.D

(2 PROCESO: Fomento de las actividades deportivas de Alto Parana. CODIGO: G.D-2

(3 SUBPROCESO Organizar ollmpladas especnales CODIGO: G.D-2/1
oo (4) Insumoes. —oonoofo . (5):Caracteristicas delinsumo: __ {6) Proveedores

Conformacion de equipo de trabajo.

Formular documentos, permitir estructurar los

datos.

Secretaria de Deportes,
Senadis, municipalidades

{1

MACROPROCESO: GESTION DE DEPORTE

CODIGO: G.D

2

) PROCESO: Fomento de las actividades deportivas de Alto Parana.

CODIGO: G.D-2

(3) SUBPROCESO La JEEN (Juegos Estudlanhles Escolares Nacionales)

_ CODIGO: G.D-212

o . (4} Insumos =

_(5):Caracteristicas.del Insumo

___(6) Proveedores

Conformacion de equipo de trabajo.

Formular documentos, permitir estructurar los
datos.

SND, MEC, Secretaria de

Deportes, municipalidades.

Representante

f

~del Equipo WECIP

-deld
ANS
" ’iu‘:\d ad

c\? =



MACROPROCESO: GESTION DE DEPORTE

CODIGO: G.D

CODIGO: G.D-3

(1) MACRC
(2 PROCESO Convenlos de cooperacién en el area deportiva.
13 SUBPROCESO Encuentro deportlvo

CbDIGO G.D-3/1

_ {4 msumos” -~ T TS o ByCaracteristicas:dellnsumo. |

 {8).Proveedores.

Conformacion de equipo de trabajo. Formular documentos, permitir estructurar los

Senadis, municipalidades,

datos. AR~
{1) MACROPROCESO: GESTION DE DEPORTE CODIGO: G.D
{2) PROCESO: Convenios de cooperacién en el area deportiva. CcODIGO: G.D-3
(3 SUBPROCESO Maratones CODIGO: G.D-3/2
LT _#nsumos.. - - .. | (6) Caracteristicas-delInsumo | "-i{6).Proveédores:
. , . Formutar documentos, permitir estructurar los Secretaria de Deportes,
Conformacion de equipo de trabajo. datos. P ONG, municip alidp: des

Elaborado por:  Fabian Femandez- RepresentanteEquipo Mecip

Fecha:

Revisado por.  Gabriela Gonzalez - Coordinacion Mecip

Fecha:

Aprobado por.  José Ayala Cambra - Representante de la Méaxima Autoridad - Coo t'b

Fecha:

e Z

Representante
del Equipo MECIP




GOBERNACION DEL X DEPARTAMENTO ALTO PARANA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS
FORMATO: Determinacion Productos, Clientes y/o Grupos de Interés— Proceso/Subproceso

N°: 47.15.1
(1) MACROPROCESO: GESTION DE POLITICA COMUNICACIONAL CODIGO: G.P.C
{2) PROCESO: Comunicacion Institucional CODIGO: G.P.C-1
(3) SUBPROCESO: Recoleccion de Datos _ _ CODIGO: G.P.C-1/1
s T {4)nsumos. [ “(5)Caracteristicas delinsumo . | " (6)Proveedores.
Camara Filmadora * Moderna Secretaria de Hacienda
* HD profesional
Micréfono - Grabador de voz * de facil utilidad Secretaria de Hacienda
* Solapero
(1) MACROPROCESO: GESTION DE POLITICA COMUNICACIONAL CODIGO: G.P.C
{2) PROCESO: Comunicacion Institucional CODIGO: G.P.C-1
(3) SUBPROCESO Pfocesamlento de Datos _ CODIGO  G.P.C-1/2
L o {4)insumos. - - - ib)Caracteristicasidelinsumo |7 iU (6)iProveedores:
* De ultima generacién
Programa de edicién * Practico
o * Vega 2015 Secretaria de Hacienda
* Simple
Sistema-informaltice- ————
* Ef icaz

[ &
Re esentan




(1) MACROPROCESO: GESTION DE POLITICA COMUNICACIONAL CODIGO: G.P.C

(2) PROCESO: Comunicacion Institucional CODIGO: G.P.C-1
(3) SUBPROCESO Publicacion de Informaclon CODIGO G. P C-1/3
o H4)Insumos . {5)Caracteristicasdellnsumo | - " (6)Proveedores
* Eficiente
Sisterna informatico Hacienda

* Facil acceso

* Oral

Redes Sociales y medios de comunicacion * Televisivo Funcionarios

* Impreso

Elaborado por:  Fabian Fernandez- RepresentanteEquipo Mecip ﬁ j ;;-;:_;;.- i Fecha:

|lll
v,

- FF.

Revisado por:  Gabriela Genzélez - Coordinacion Mecip

=P Fecha:

Aprobado por:  José Ayala Cambra - Representante de la Maxima Autoridad Coordingdor'G Fecha:
sonente & del?,
M fir _.,\,.xciad
Repfesentante pmecl

del Equipo MECIP




MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

GOBERNACION DEL X DEPARTAMENTO ALTO PARANA

COMPONENTE: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO

ESTANDAR: MODELO DE GESTION POR PROCESOS

FORMATO: Determinacién Productos, Clientes y/o Grupos de Interés— Proceso/Subproceso
N°: 47.14.1

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

(2) PROCESO: Presupuesto.

CODIGO: G.A.F-1

@) SUBPROCESO Elaboracién de Proyecto de Presupuesto

CODIGO: G.A.F-111

o _(4) Insumos _

_ __  (5)cCaracteristicas del.lnsumo. .

I .~ (6)Proveedores

Marco legal que establece los lineamientos para la elaboracién del

Decreto de Lineamientos Anteproyecto de Presupuesto.

Secretaria de Hacienda, Ministerio de
Hacienda

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

{2) PROCESO: Presupuesto.

CODIGO: G.A.F1

(3) SUBPROCESO Reprogramacién Presupuestana

e (4yIngumos. - . o |

__(5)Caracteristicas deLinsumo_.._._________ |

CODIGO G.A.F-1/2
L {6):Proveedores.

Reserva elaborada a través del Sistema Integrado de Presupuesto

Reserva Preventiva Publico (SIPP)

Secretaria de Hacienda, Ministerio de
Hacienda

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

(2) PROCESO: Presupuesto.

CODIGO: G.A.F-1

(3 SUBPROCESO Verificacién y control de imputacién presupuestaria.

L

T 4) InSumos

e

| "(5) Caracteristicas del Insumo

CODIGO: G.A.F-1/3

S S e

1. 6y Proveedores

Plan Financiero Planilla de Saldos disponibles para su ejecucion

Secretaria de- Hacienda

Re;ﬁ%hztéét

del Equipo MECIP

oI nointe ae la
axima Autoridad

MECIP

wf



(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

(2) PROCESO: Presupuesto.

CODIGO: G.A.F-1

(3) SUBPROCESO Emisién de certlf' cados de disponibilidad presupueswrla

CODIGO G.A.F-1/4

- . {4)yInsumos .

__(5) Caracteristicas del.lnsumo. _

_(8): Proveedores

Programa Anual de Contrataciones Piblicas (PAC)

Reserva elaborada a través del Sistema Integrado de Presupuesto

Publico (SIPP)

Secretaria de Hacienda - UOC

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

{2) PROCESO: Presupuesto.

CODIGO: G.A.F-1

CODIGO G.A.F-1/5

@) SUBPROCESO Andlisis de saldos

e —————

_@)Ingumos.___ [

___(5).caracteristicas del Insumo

|

__(6) Proveedores

Plan Financiero

Planilla de Saldos disponibles para su ejecucién

Secretaria de Hacienda

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

{2) PROCESO: Presupuesto.

CODIGO: G.A.F-1

(3) SUBPROCESO Elaboracién de lnformes _

CODIGO G.A.F-1/6

SR _{4) Insumos _

___(5)Caracteristicas. dellnsumo____________

T
Lo

(6): Proveedores

Plan Financiero

Planilla de Saldos disponibles para su ejecucion

Secretaria de Hacienda

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CODIGO: G.AF

{2) PROCESO: Contabilidad. CODIGO: G.A.F-2

(3) SUBPROCESO Elaboracién de lnforrnes Contables CODIGO: G.AF-2/1
A -_{4) Insumos. i . (6).Caracteristicas del Insumo... | (6) Proveedores

» Equoé mformétlcos con el SICO instalado.

Equiposinformaticos——————

Internet con conexidn estable.

S. Hacienda , Gobernacién Alto

Scanner e impresoras conectado en redes.

Moderno.

Parana

L b

Repfésentante e
del Equipo MECIP o '




{1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

{2) PROCESO: Tesoreria.

CODIGO: G.A.F-3

CODIGO G.A.F-311

(3) SUBPROCESO Confeccién de O(denes de pa&s Cheques

_(4). Ingumos: . ___(5) Caracteristicas del Insumo ) (6) Proveedores .
Articulos de oficina lSJ:IlClente
Confiable. Secretaria de hacienda
Documentos respaldatorios Veraz.
Detallado
Moderno. Coordinacion de Informatica y

Equipos Informéticos

En buen funcionamiento

Secretaria de Hacienda

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

{2) PROCESO: Rendiciéon de Cuenta.

CODIGO: G.AF4

(3) SUBPROCESO Elaboraciéon de rendicién de cuentas

CODIGO: G.A.F-4/1

_{6) Proveedores

Secretaria de Hacienda

{4)Insumos- - (5) Caracteristicas del:Insumo
Computadoras.
Equipos informaticos. Escéner.
Fotocopiadoras
Hojas.
Materiales de oficina Boligrafos

Biblioratos. Etc.

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

(2) PROCESO: Rendicién de Cuenta.

CODIGO: G.A.F4

(3) SUBPROCESO Orgamzaclon de legajos

CODIGO G.A.F-4/2

_{6)Proveedores

Secretaria de Hacienda y

Coordinacion de Informatica

—______(4)Insumos _ . (5) Caracteristicas del Insumo.
Muebles de oficina EsPac'osfo'.
Compartimientos separados
. . Moderno.
Equipo Informatico Adecuado

C

Equi

croson.ane de i3
4z futoridad

inacor
e MECIP

MECIP



(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

(2) PROCESOQ: Control Preventivo

CODIGO: G.A.F-5

(3) SUBPROCESO Recepcion de documentos Yy atencion a Ias personas Iigadas al expediente

CODIGO G.A.F-511

- {4)Insumos. .

R (N (5) Caracteristicas del: Insumo;.j LG

T

“{6)Provéedores.

Articulos de oficina '3::'0'6"16
; Veraz.
Documentos respaldatorios Detaliodo

Secretaria de hacienda

(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

(2) PROCESO: Control Preventivo

CODIGO: G.A.F-5

(3) SUBPROCESO Verificar documentos y Iegajos antes del pago

CODIGO G.A.F-5/2

— Whsumes __

e

__{5)Caracteristicas del.Insumo. _

.{6) Proveedores -

Equipos Informaticos

En buen funCIonamlento

Coordmacu&n de Informética y
Secretaria de Hacienda

Documentos respaldatorios \é::aﬁ' 3
E a ? 0 Secretaria de Hacienda
Muebles de oficina spacnos_o._
Compartimientos separados

(1) MACROPROCESOQ: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.AF

{2) PROCESO: Control Preventivo

CODIGO: G.A.F-5

CODIGO: G.A.F-5/3

(3) SUBPROCESO Verificar documentos y Iegajos postenor aI pago.

i(4) InsSumos’ -

. {5) Caracteristicas del:InSuimo.

2 e

Equipos Informaticos

En buen func:onamlento

‘Coordinacién de Informatica y
Secretaria de Hacienda

. Veraz.
Documentos respaldatorios Setaliodo
Muebles de oficina Espacioso.

Compartimientos separados

Secretaria de Hacienda

Représentante
del Equipo MECIP

o
o

_(6)Provesdores




(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CODIGO: G.A.F
(2) PROCESO: PATRIMONIO CODIGO: G.A.F-6
(3) SUBPROCESO Rotulacion de Bienes CODIGO G A F-6!1

- Marco legal que describe la manera detallada de realizar el Secretaria de Hacienda, Ministerio de
Manual de Normas y Procedimientos procedimiento de la rotulacion de bienes. Hacienda.
(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CODIGO: G.A.F
(2) PROCESO: Presupuesto. CODIGO: G.A.F-6
(3) SUBPROCESO Elaboracion de Planllla al Mimsteno de_ Hacienda para el pedido de bajas de bienes obsoletos CODIGO G.A.F-6/2

— il

"(6) Caracteristicas dellnsumo. __ .~ | -~ —_(6)Proveedores . .-

-

INSUMOS . -

Marco legal que describe la manera detallada de realizar el

Manual de Normas y Procedimientos procedimiento de la rotulacion de bienes, y de acuerdo al movimiento Secretaria de Hacienda, Ministerio de

de cada bien. Hacienda
(1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS cODIGO: G.AF
(2) PROCESO: Patrimonio CcODIGO: G.A.F-6
(3) SUBPROCESO Elaboracion de Informenes - CcODIGO: G.A.F-6/2

e ._{4)Insumos _ b (5)Caracteristicas del Insumo | {(6)Proveedores

*Marco legal que describe la manera detallada de realizar el
Manual de Normas y Procedimientos procedimiento de la rotulacion de bienes, y de acuerdo al movimiento
de cada bien.

Secretaria de Hacienda, Ministerio de
Hacienda

inador
MECIP Equip.: . .=CIP




{1) MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

CODIGO: G.A.F

(2) PROCESOQ: Patrimonio

CODIGO: G.A.F-6

(3) SUBPROCESO Elabora y Controla el inventgno de Ios blenes de Ia Gobemacion

CODIGO: G.A.F-6/3

o {@)Insumos. - o o {5).Caracteristicas del InSumo

. B __(6)Proveedores ______

*Marco legal que describe la manera detallada de realizar el

Manual de Normas y Procedimientos procedimiento de la rotulacion de bienes, y de acuerdo al movimiento

Secretaria de Hacienda, Ministerio de

de cada bien. Hacienda
Elaborado por. Fabian Fernandez- RepresentanteEquipo Mecip U AY AT Fecha
Revisado por.  Gabriela Gonzalez - Coordinacion Mecip _ ' N Fecha
Aprobado por:  José Ayala Cambra - Representante de la Maxima Autoridad - Ceordinador CCI i Fecha

A

Representante
~nt r"'ﬁ."ﬂo MECIP




