GOBERNACION DEL DECIMO DEPARTAMENTO ALTO PARANA
Av. Bernardino Caballero y Rogelio Benitez - Tel/Fax: +59561508688

www.altoparana.gov.py

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

i
[} ‘da(w;en‘&

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS

FORMATO: Ponderacién de Riesgos — Procesos

|N°: 79
MACROPROCESO: Gestioén Juridica

™ CODIGO: G.J
Proceso: _ Asistencia Legal Institucional Cédigo: G.J. 1
:DERIESGOS BUBPROCESO: g
. Error 10% |
Elaboracion de dictdmenes 20% Falta de documentacion 10%
Coordinaci6n de tareas con Ministerio Publicoy 20% Ausentismo 5%
otras instituciones |Falta de documentacién 5%
Representacion Legal de la Institucién 20% Ausencia de Poder Suficonio 10%
Demora 15%
. |Desacierto 10%
Asesoramiento General 20% Inexactiud 10%
Andlisis de documentaciones y denuncias 20% Ausencl.a de Poder Suficiente 15%
Influencia 10%
Total: _ 100% Total: 100%
|Proceso: Representacién Legal de la Institucién Cédigo: G.J. 2

:PONDE

TS

CIONSUBPROGESOS

. Insuficiencia de poder habilitante 50%
Asistencia Legal 100% Desacierio 50%
Total: 100% Total: 100%
MACROPROCESO: Coordinacién de Tecnologia de la Informacién (CT1) CODIGO: C.T.
IProeeso: INFRAESTRUCTURA Y SERVIDORES Cédigo: C.T.I-1

Mantenimiento de la infraestructura de red. |

25%

Conexion e instalacién de subredes 15%

Mantenimiento preventivo y correctivo a Ausentismo 10%
Iiewidoms, nodos y dispositivos electrénicos de 15% Virus Informatico 20%

las subredes |Falla de software 25%
IMonitoreo de infraestructura de red, cableada e 15% Falia de hardware 25%
inalémbrica.
|Proteccion y seguridad de datos 30%

Total: 100% Total: 100%
Proceso: _ Asistencia Legal Institucional Cédigo: G.J. 1

1) Subproc
Elaboracién de dictamenes 20% Falta de documentacion 10%
Coordinacién de tareas con Ministerio Publico y 20% Ausentismo 5%
otras instituciones Falta de documentacion 5%
. . Ausencia de Poder Suficiente 10%
0
Representacion Legal de la Institucion 20% Demora 15%
. Desacierto 10%
Asesoramiento General 20% Tnexaciitud 10%

L. . . Ausencia de Poder Suficiente 15%
Andlisis de documentaciones y denuncias 20% Influencia 10%
Total: 100% Total: 100%
Procoso: PLANEAMIENTO Y DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMATICOS |cédige: C.T.1-2

|

Sistematizacién de procesos de trabajo. 20%
Capacitacién de usuarios. 15%
Actualizacion del Portal Web de [a institucion. 30% Ausentismo 10%
Mantenimiento y actualizacitn de sistemas a5% Virus Informético 20%
informaticos existentes.

Falla de software 25%

Falla de hardware 25%
Total: 100% Total: 100%
[Proceso: SOPORTE TECNICO Y MICROINFORMATICA |cédigo: C.T.1-3
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Asistencia técnica. 50% Demora 20% |
|Mantenimiento periédico de equipos. 40% Error 10% |
|Cursos y capacitaciones extemas. 10% Deterioro 25% |
Sabotaje 25% |
Ausentismo 20%
Total: _ 100% Total: 100%
|MACROPEOGESO: Control de la Gestion Institucional CODIGO: C.G.4
Proceso: Trabajo Administrativo. |CODIGO: C.G.I-1
|

Control de Remuneraciones
Contro} de las Documentaciones por muestreo 5%
Verficacion de los informes. 5% Error 5%
Auditoria Gubemamental o Financiera. 15%
Total: 30% Total: 30%
[ _ __ 1
|Proceso: Evaluacién del grado de implementacion del MECIP por muestreo |copiGo: €.6.1-2
i

Fisélizalizaclon del avance de la 40% bemdré 20%
implementacion del Modelo Estandar del |Error 20%
Total: 40% |Total: 40%
Proceso: Auditoria de Seguimiento por muestreo. IcODlGO: C.G.1-3
Elaboracion de! Plan de Mejoramiento. 30% Demora 20%___

Emor 10%
Total: 30% Total: 30%
MACROPROCESO: Gestion de Documentos CODIGO: G.D
lProcoso: Recepcién y Clasificacién de documentos ingresados. Cédigo: G.D-1
Reoecpzonar documentos y as:gnar e! numero 33 53
de Expediente ! |
Mantener informado a la Secretaria General de
las actividades y novedades de la Mesa de 33,33 JERROR 10
Entrada
Desarrollar y verificar la atencién al cliente,
asegurando los niveles de calidad establecidos
ajustandose a criterios éticos y de imagen de la 33,33 INEXACTITUD 10 ‘
Gobernacién 1
 Total: 99,99 Total: 100
Proceso: Trabajo Administrativo. CODIGO: C.G.I-1
Proceso: Distribucién de Documentos. [Codigo: G.D-2

Registrar los documentos, expedinetes de la 2333
mesa de entreda en el libro de actas. NEXACTITUD 10

Contro! y separaci6n de documentos,
expedientes recepcionados de la mesa de
entrada. 33,33 |
Y Entrega de expedientes a las secretarias ‘
correspondientes.

Presentar informe mensual de los expedientes 33,33

ingresados.
Toul: 99,99 Total: 100

IProceso: Produccion de_Documentos oficiales del Goblerno Departamental. c«sdigo' G.D-3
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Recibir memorandos de los diferentes sectores
para la elaboracitn de las resoluciones.
Redactar memorandos, mensajes y notas para
la Junta Departamental.

33,33

DEMORA

|Redac(ar notas oficiales de la institucion y
asignar el niimero comrespondiente a cada
documento, Redactar proyecto de resoluciones,
Registrar y aisgnar el numero y la descripcion
de la resolucién en el libro de Registro de Notas
y Resoluciones.

33,33

1ERROR

10

|Elevar una copia de las resolucién a la
secretarfa afectada, luego de la firma del
Gobernador y del Secretario General.

y Archivar documentos.

33,33

|FALLAS DE HARDWARE / FALLAS DE
SOFTWARE

10 |

}ITEXACTlTUD

10

99,99

|Total:

100

ITotal: l
MACROPROCESO: Gestion de Acclon Social

CODIGO: G.A.S

Proceso : Asistencia a Adultos Mayores.

Demora

Cédigo:G.A.S -1

Umversudad Privada del Este UPE

|Fundacitn Visién 30 Conflicto 35
|Entrega de cestas basicas 30 Ausentismo 30
Entrega de aportes economicos 20

Total: 100 Total: 100

Proceso Aslstencla‘ Pmtocclona Mu pres.

Devar los casos de denuncias a las

de Mama

Instituciones correspondientes. 25

Campanas de Concienciacidn contra todo tipo "

de violencia. 25 Conflicto 35
Entrega de Aportes Economicos 25 Ausentismo 30
Campafia de Concienciacion contra el Cancer 25

Derivar los casos de denuncias alas

Instituciones cosrespondientes.

[Fortalecer el Consejo de Nifiez. 20 Conflicto 40 [
|[Camparia de Conciencicion 20 Ausentismo 20
|Entrega de Aportes Economicos 20

[Foros de NNA - Informe de gestién 20

Total: 100 Total: 100

‘Proeeso Aslstoncla Protocclonalnd

Derivar los casos de denuncias a las
Instituciones comrespondientes.

del EquilP

Derivar. los casos de der!uncias alas 20 Demora 30
Instituciones correspondientes. \
|Entrega de Aportes Econémicos. 20 Conflicto 40 |
Fgrtalecef a la Comision Departamental de 20 Ausentismo 30
Discapacidad

Entrega de Aportes Economicos a 20

Organizaciones que trabajan por las PcD

Gestionar acciones con la Senadis y/otras 10

Instituciones

|Entrega de sillas de ruedas, muletas y bastones 10

Total: 100
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|Entrega de Aportes 25 ECONGMICOS. 20 Conflicto 40 |
|Ejecucion de proyectos. 20 Ausentismo 20 |
Acompafiamiento a traslados. 20 ‘
Entrega de cestas basicas y medicamentos. 10
IFacﬂiiar el acceso a servicios publicos. 10 ‘
Total: 100 Total: 100 |
MACROPROCESO: Gestién del Interior CODIGO: G.

Proceso: Seguridad Intema

Incumphmlento

Cédigo: G.P.S-1

Informar sobre acontecimientos pofiticos y de
. 50% |Ervor 25%
rid {

seguridad en forma permanente [Demora 25%

Impulsar la firna de convenios con Instituciones 50% IEstafa 25%

Total: 100% Total: 100% |
IPmceso: Seguridad Externa Cédigo: GP.S-2

PONDERACION SUBPROCESOS | PONDERACION DE RIESGOS SUBPROCESOS

|{1) Subprocesos (3) Ponderacién % |t4) Riesgos (5) Ponderacién %
Organizar y reconocer comisiones vecinales y Cohecho 25%

de seguridad ciudadana, consejos de grupos de 50% Trafico de Influencias 25%

trabajo, sub comisiones, coordinadoras. Ausentismo 25%

Trabajo conjunto y coordinado con las . .
'autoridades de migraciones del pals. 50% Epidemia 25%

Total: 100% Total: 100% |
MACROPROCESO: __Gestién do Agricuftura CODIGO: GA
Proceso: Plan de Desaryollo Social.

Codigo: G.A1

necesitados de asistencia. 50% Emor 30%
; Exclusién 40%
Visita al productor 50% ocidonios 0%
Total: 100% Total: 100%
|
IT’rocoso: Apoyo al pequefio productor para mejorar su calidad de vida. |°“E°?‘G‘A'2

Convenios

Acompafiamiento a las cooperativas de! 40% Falsificacion de documentos 10%

Departamento

Fortalecimiento financiero 20% |Disturbio 10%

{Mejorar la capacidad productiva 30% Cultivos ilicitos 10% |
Contaminacion 20% .|
|Demora 20% |
Dolo 10%

Total: | 100% Total: 100%

[Proceso: Programa de produccion de seguridad alimenticia. |06d192:13 G.A-3

Recepclén de Solzcttud de productores y/o " 30%
Asociacion de productores. 30% Ause 0 \
Gestiones, asistencia técnica, capacitacion y 40% Conflicto 20% |
acompafiamiento.

Donacitn de Implementos Agricolas. 30% Demora 50%
Total: 100% Total: 100%

[Proceso: Plan de Capacitacién y acompaiiamiento.

Capacitacion a los pequefios productores

Fortalecimiento de la productividad y aumeg} 4 /
?;presegltgn e 1

del Equipo

\eclin A,

01:/0 4




GOBERNACION DEL DECIMO DEPARTAMENTO ALTO PARANA
Av. Bernardino Caballero y Rogelio Benitez - Tel/Fax: +59561508688

www.altoparana.gov.py
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

(-4

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS
FORMATO: Ponderacion de Riesgos — Procesos

N°: 79

de ingreso. e Incumpliento 25%
Total: 100% Total: 100%
[Proceso: Promover e impulsar o) aprovechamiento y manejo sostenible de los recursos naturales.

ICédigo: G.A-5

Capacitaaon para eI manejo sostenible de los — 50%

recursos naturales. Infracciones 25%
Desarrollo del proyecto avicola, piscicola para la 50% Imegularidades 25%
industrializacién Suspencion 25%

Reoecpionar documentos y asignar el numero

33,33 DEMORA

de Expediente

Mantener informado a la Secretaria General de

las actividades y novedades de la Mesa de 33,33 {ERROR 10

Entrada
FDesarrollar y verificar la atencién al cliente,

asegurando los niveles de calidad establecidos

ajustandose a criterios éticos y de imagen de la 33.33 sl 10
Gobemacitn

Total: _ 99,99 100 ‘
'MACROPROCESO_: Gestion de Medio Amblente CODIGO: G.M.A
Proceso: Plan do Desarrolio Ambiental Cédigo: G.A-1

Coordinacién con todas la autoridades gg:xnr:r;:imiento 0%

regionales en programas de proteccion del 100%

medio ambiente. CONFLICTO 15%
Total: _ 100% Total: 100%
MACROPROCESO: Gestién Administrativa y de Finanzas CODIGO: G.A.F
Proceso: Presupuesto. Cédigo: G.A.F-1

Elaboramon de Proyecto de Presupuesto.

[Reprogramacién Presupuestaria. 20% |Demora 25%
Verificacion y controf de imputacién 20% ID esacierto 26%
presupuestaria.

Emisién de certificados de disponibilidad 25% I Fallas de Hardware 10%
presupuestaria.

Andlisis de saldos. 10% Error 10%
Elaboracién de informes. 5% Demora 5%
Total: 100% [Total: 100%

Proceso Conmbilidad

Cédigo: G.A.F-2

Elaboracién de Informes Conlables 25%

Preparar y emitir los estados e informe 25% I Demora 25%
contables mensuales y anuales

Obtener lnfor‘mactén de las ejecuciones 20% Desacierto 20%
presupuestarias.

Elaboracién de Conciliaciones Bancarias 15% |Desacierto 15%
Reqlstrp de Altas y Bajas de bienes de la 15% Desacierto 15%
Institucion

Total: 100% Total: 100%
IN°: 79

Proceso' Rendiclon de Cuentas
RONDERAC] msuapmmas

q P : o T

Elaboracién de rend:ccbn de cuentas 25% Fallas de hardware
Organizacion de legajos. 25% Imregularidades 25%
Elaboracién de informes. 25% Retrasos 25%
Archivo de documentos. 25% Infraestructura 25%
|Total: 100% Total: 100%

Procoso Contro! Preventivo

del Eqmpo ME&

C@/m /M/ wgam

MEC!P



GOBERNACION DEL DECIMO DEPARTAMENTO ALTO PARANA
Av. Bernardino Caballero y Rogelio Benitez - Tel/Fax: +59561508688

www.altoparana.gov.py

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS

FORMATO: Ponderacién de Riesgos — Procesos

N°: 79

Recepcion de documentos y atencion a las .

|personas ligadas al expediente. 25% Desacierto 25% |
Verificar documentos y legajos antes del pago 40% IDemora 40%
Verificar documentos y legajos posterior al pago 35% IDemora 35% ‘
Total: 100% Total: 100%

Elaboracuén de Informes

|Realizar Planiilas 25% ularidades 25%

Rotular Bienes 25% Retrasos 25%

Inventario 25% linfraestructura 25%

Total: 100% |Total: 100%
MACROPROCESO: Gestién de Obras Publlcas CODIGO; GPP

Identificar las necesidades de Obras Publicas

¢ O‘G.O P-‘I

45% |Burocracia 25%
{ Di m Alto P:
del Departamento de Alto Parana [Demora 25%
CUOTUMICIOTT UC PTUYeTIUS Y COTIVETIOY COIT 1oy
demas instituciones publicas relacionadas a n
Obras para beneficio del Departamento de! Alto 55% Ausentismo 30%
Total: 100% Total: 100% |

Proceso

ldentiﬁcadbn de las necesidades de obras en
cada distrito del Alto Parana.

ldentlﬂcaclén de las neoesidades de Infraestmctum de la

ogién con njuntaments con ol Gobomador.

|infraestructura para su ejecucion en los

Organizacién de! listado de obras de

Conflicto

Total:

100%

Total:

[Proceso _ Coordinacién en el grupo do trabajo para la ejecucién de obras.

ol 11

i

Conflicto
Organizacion de grupos de trabajo. 100% Demora

Ausentismo
Total: 100% Total:
rﬁrocoso Elaboracién de planos y documentos necesarios para ejecucion de obras.

Recepcion de pedldos de obras por medio de . . ; \
expedientes. 10% Carencia de insumo 20%
Visita y relevacién de datos de los lugares .

donde se ejecutaran las obras. 10% (Cartociroulto 10% |
Elaboracion de planos y planillas con computo

métricos, presupuestos y especificaciones

técnica, dependiendo de la obra a ser 20% Demora 20%
ejecutada.

Aprobacion de los trabajos realizados por e! | ‘
Jefe de Obras. 20% Eror 10% 1
hElabommbn dg documentos administrativos 20% Ausentismo 20%
para la ejecucion de obras. ‘
m\;aadm de los documentos que seran 5% Inobservancia de leyes 10% \
Obtencién de contratos de las empresas 15% VIRUS INFORMATICO 10%
constructoras encargadas de fas obras. |Conflicto 10%
Total: 100% {Total: 100%
|Proceso _ Veriticacion de los trabajos realizados para su aprobacion y buena ejecucion. Cédigo:G.0.P-5

Aprobacion de los trabajos realizados por el

lafa Aa Ohra

04
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VI WL A, IAusenﬁsmo 35%
Totat: 100% [Totat: 100%
!
Proceso ___Ejecuclén de obras y cumplir funciones asignadas por el superior. |cédigo:G.0.P-6

Fiscalizacin de las ejecuch

diferentes obras de infraestructuras en los 100%

Distritos comrespondiente. Ausentismo 40%
{Totat: 100% Total: 100%

Fecha:04/03/lg

F@:cha:“‘]1 /04/19

Elaborado por: Mf esentaﬁ;e Gorbian %mdg Granco
B A del QUIpO MEB4Rbro del Equipo Tecnico Mecip
Revisado por: hglal ' o, Gabrietn &wga/%
Coordinadora del Mecip
Aprobado por: Beon. fm’% Gumbra

: te d@t‘.ﬁesentante de la Maxima Autoridad - Coord. de CCl

Fecha: ﬂ]/ﬂé/]g




